
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง อำเภอสุวรรณภูมิ จังหวัดร้อยเอ็ด กระทรวงสาธารณสุข  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ไม่มีข้อมูลหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บริการ 
สำนักงานปลัด อบต.เมืองทุ่ง อ.สุวรรณภูมิ จ.ร้อยเอ็ด/ติดต่อ
ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง 
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 19 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคำขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บและขนสิ่ง
ปฏิกูล ที่ สำนักงานปลัด อบต.เมืองทุ่ง 
(หมายเหตุ: -)  

10 นาที งานนิติการองค์การ
บริหารส่วนตำบลเมือง
ทุ่ง อำเภอสุวรรณภูมิ 

จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ 
หากไม่สามารถดำเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย (หมายเหตุ: -)  

10 นาที งานนิติการองค์การ
บริหารส่วนตำบลเมือง
ทุ่ง อำเภอสุวรรณภูมิ 

จังหวัดร้อยเอ็ด 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 
(หมายเหตุ: -)  

10 วัน งานนิติการ งาน
สาธารณสุข องค์การ

บริหารส่วนตำบลเมือง
ทุ่ง อำเภอสุวรรณภูมิ 

จังหวัดร้อยเอ็ด 
 



ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
4) การพิจารณา 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต 1. กรณี
อนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด หากพ้น
กำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่ออก
ใบอนุญาตประกอบกิจการรับทำการกำจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้
ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลเมืองทุ่ง อำเภอ
สุวรรณภูมิ จังหวัด

ร้อยเอ็ด 
 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) 

 
บัตรประจำตัวประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

กระทรวงมหาดไทย 

2) 
 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
สำเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) ฉบับละ 4,000 บาท 

(หมายเหตุ: (ตามข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  เรื่อง 
การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557))  

 - ตามบัญชีอัตราคาธรรมเนียม 
ทายขอบัญญัติองคการบริหารสวน
ตําบลเมืองทุง เรื่อง การกําจัดสิ่ง
ปฏิกูลและขยะมูลฝอย พ.ศ 2557  
ฉบับละ 4,000 บาท  
 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1) องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  ร้องเรียนผ่านทางจดหมาย , www.mueangthung.go.th , โทรศัพท์ 

043-030287 
(หมายเหตุ: (หรือร้องเรียนได้ที่ศูนย์ร้องเรียนร้องทุกข์ /ศูนย์ดำรงธรรม อบต.เมืองทุ่ง (งานนิติการ))  

2) ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1) แบบ สม.1 แบบขอใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (ข้อบัญญัติ องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  เรื่อง การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2557))  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(แบบ  สม.๑) 
คำร้องขออนุญาตประกอบกิจการรับทำการเก็บ  ขน  หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 

โดยทำเป็นธุรกิจหรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ   
ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 

เขียนที่..องค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 
                                                                 วันที.่............เดือน.................................พ.ศ.  ............... 

  ข้าพเจ้า.............................................................................................อายุ.................... ..ป ี
สัญชาติ........................อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที่..........................ตำบล.................. ................................ 
อำเภอ.............................................จังหวัด............................................โทรศัพท์................ .................................. 
  ขอยื่นคำร้องขออนุญาตรับกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  
เรื่อง  การกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ.  ๒๕๕๐  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.  ๒๕๕๗  ประเภท 
   เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหล่งกำจัดที่........................................................................ 
   เก็บขนมูลฝอยโดมีแหล่งกำจัดที่............................................................................ 

 ให้บริการตั้งห้องสุขาภิบาลชั่วคราว 
 ให้บริการรถสุขาชั่วคราว 
 

ต่อปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  พร้อมคำขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย  ดังนี้คือ 
 

 สำเนาบัตรประจำตัว  (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 
เลขที่....................................................................................................................... .......... 
 สำเนาทะเบียนบ้าน 
 สำเนาจดทะเบียนนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคลคลเป็นผู้แจ้ง) 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการ หรือผู้แทนนิติบุคคล  

(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ...........................................................................................  

............................................................................................................................. ..................................... 
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในคำขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขออนุญาต  
 (.................................................) 
           ............../................................/............... 
 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(........)  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(.......)  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
(ลงชื่อ)........................................................... 

       (...............................................) 
        ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  

       ปฏิบัติราชการแทน นายก อบต.เมืองทุ่ง  
วันที่...........เดือน..........................พ.ศ............... 



                  
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการรับทำการเก็บ  ขน  หรือกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจ 
หรือโดยรับผลประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 

เล่มที…่…….…เลขที่.......................… 
  อนุญาตให้............................................................อายุ...........................ปี     สัญชาติ....................... 
บัตรประจำตัวประชาชนเลขท่ี.........................................................อยู่บ้านเลขท่ี........................หมู่ที่......................... 
ตรอก/ซอย.....................................ถนน..........................................ตำบล................. ................................................... 
อำเภอ......................................จังหวัด.............................................โทรศัพท์............................................................… 
  ดำเนินกิจการค้ามีชื่อ....................ทะเบียนการค้าเลขที่......................ซ่ึงต้ังอยู่  ณ  เลขท่ี..............หมู่ที่.....
ตำบล...............................อำเภอ..........................จังหวัด................โทรศัพท์......………………………ทั้งนี้ได้เสียค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาต......................บาทใบเสร็จรับเงินเล่มที่................ เลขที.่............/....... ลงวันที่.............. เดือน........พ.ศ. ………… 

เป็นผู้ดำเนินการรับทำการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจหรือได้รับผลประโยชน์ตอบแทนใน
เขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 
  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังต่อไปนี้  
  ๑) การเรียกและเก็บค่าธรรมเนียมการจัดเก็บสิ่งปฏิกูลจากเคหะสถานให้เรียกเก็บในอัตราตามที่
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่งกำหนดเท่านั้น 
  ๒)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องประชาสัมพันธ์เพ่ือให้ประชาชนทราบ ด้วยการติดสติ๊กเกอร์ป้ายหรืออักษรภาพ
ข้อความในบริเวณรถท่ีให้บริการโดยสามารถมองเห็นได้ชัดเจน  ว่าได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 
  ๓)  ผู้ได้รับอนุญาตจะต้องเป็นผู้จัดหาสถานที่ท้ิงสิ่งปฏิกูลแต่เพียงผู้เดียว 
  ๔)  ผู้ได้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง  เรื่อง  การกำจัดสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย  พ.ศ. ๒๕๕๗  และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  ๒๕๓๕  โดยเครง่ครัด 
  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้ถึงวันที่..............เดือน................................พ.ศ................... 
  ออกให้  ณ  วันที่...............เดือน..................................พ.ศ.......................... 

                                            (ลงชื่อ)......................................................... 
                                                (..................................................) 

                                               นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 
คำเตือน    
๑. ถ้าฝ่าฝืนขอ้๒ต้องระวางโทษจำคุกไมเ่กินหกเดือนหรือปรับไม่เกิน๑๐,๐๐๐บาทหรือทั้งจำทั้งปรับและปรับอีกไม่เกินวันละ๕,๐๐๐บาทตลอดเวลาที่ยังฝ่าฝืน 

๒. หากประสงค์จะประกอบกิจการในปตี่อไปต้องยื่นคำขอต่อใบอนุญาตก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
๓. หากใบอนุญาตสูญหาย  ถกูทำลาย  หรือชำรุด  ใหย้ื่นคำขอรับใบอนุญาตใหม่ภายใน ๑๕  วัน พร้อมหลักฐานการแจ้งความต่อสถานีตำรวจ  

 

แบบ สม.2 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.siamganesh.com/all_gods/new/garuda/garuda3.jpg&imgrefurl=http://www.siamganesh.com/garuda.html&h=404&w=369&sz=64&tbnid=eaxiFUkO0VWC4M:&tbnh=90&tbnw=82&prev=/search?q=%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%91&tbm=isch&tbo=u&zoom=1&q=%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%91&usg=__e41_FMEhnRnuUwLK-BpY073aNqk=&docid=hHHRI7NsBMvj9M&sa=X&ei=jswVUveMHYn-rAeLy4DABg&ved=0CDIQ9QEwAQ&dur=733


(แบบ  สม.๓) 

คำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ประกอบกิจการรับทำการเก็บ  ขน  หรือกำจัดสิง่ปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจ 

หรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุง่ 
เขียนที่...................................................... 

วันที่.............เดือน........................................พ.ศ................... 
  ข้าพเจ้า.................................................................อายุ........................ปี   สัญชาติ............ ............ 
อยู่บ้านเลขท่ี.........................หมู่ที่......................ตรอก/ซอย...................................ถนน........... .............................. 
ตำบล...........................................อำเภอ..................................................จังหวัด................ ..................................... 
หมายเลขโทรศัพท์............................................................................ 
  ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตรับกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง 
เรื่อง การกำจดัสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย   พ.ศ. ๒๕๕๗    ประเภท 
 เก็บขนสิ่งปฏิกูล     
 เก็บขนมูลฝอย 
 ให้บริการตั้งห้องสุขาภิบาลชั่วคราว 
 ให้บริการรถสุขาชั่วคราว 
  ตามใบอนุญาตเล่มที่....................เลขที่...................../......................... 
ออกให้เมื่อวันที่..................เดอืน....................................พ.ศ...........................ต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุ่ง   
พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย  ดังนี้คือ 
 สำเนาบัตรประจำตัว  (ประชาชน / ข้าราชการ / พนักงานรัฐวิสาหกิจ)  เลขที่................................................... 
 สำเนาทะเบียนบ้าน 
 สำเนาจดทะเบียนนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการ  หรือผู้แทนนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
 เอกสารรายละเอียดอ่ืนๆ.................................................................................................  
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
(ลงชื่อ)......................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต  
 (.................................................) 
         ............/...................................../............... 
 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(........)  อนุญาตให้ประกอบกิจการได้ 
(.......)  ไม่อนุญาตให้ประกอบกิจการ 
(ลงชื่อ)........................................................... 

(..............................................) 
     ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  

       ปฏิบัติราชการแทน นายก อบต.เมืองทุ่ง  
วันที่...........เดือน..........................พ.ศ............... 



 
(แบบ  สม.๔) 

คำร้องขออนุญาตการต่างๆ 
ประกอบกิจการรับทำการเก็บ  ขน  หรือกำจัดสิง่ปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจ 

หรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองทุง่ 
เขียนที่................................................... 

      วันที่.............เดือน................................พ.ศ.................... 
  ข้าพเจ้า.........................................................................................อายุ........................ . 
สัญชาติ..............................อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่ที่.........................ตำบล.......... .............................. 
อำเภอ..............................................จังหวัด.............................................โทรศัพท์.............. ................................ 
   ขอยื่นคำร้องขออนุญาต 
 ขอเลิกการดำเนินกิจการ  ใบอนุญาตเล่มที่.............เลขที่...................../..................... 
ออกให้  ณ  วันที่................เดอืน.............................................พ.ศ.......................... 
 แก้ไขรายการในใบอนุญาตเล่มที่.................เลขที่...................../................................. 
ออกให้  ณ  วันที่................เดอืน.........................................พ.ศ.................................  
ขอแก้ไขรายการดังนี้
............................................................................................................................. .....................................................................
............................................................................................................................. ............................................. 
 ขอรับใบแทนใบอนุญาต  ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย  ถูกทำลาย  หรือชำรุดในสาระสำคัญ  ทั้งนี้  ได้แนบเอกสาร
หลักฐานดังนี้ 
o เอกสารการแจ้งความต่อสถานีตำรวจ  กรณีการสูญหายหรือถูกทำลาย 
o ใบอนุญาตเดิม  กรณีชำรุดในสาระสำคัญ 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขออนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 
 
(ลงชื่อ)......................................................ผู้ยื่นคำร้อง  
 (.................................................) 
       ............../............................../.................... 
 
 
 
 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(........)  อนุญาตตามคำร้องขอ 
(.......)  ไม่อนุญาตตามคำร้องขอ 
(ลงชื่อ)........................................................... 

          (.................................................) 
           ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล  

       ปฏิบัติราชการแทน นายก อบต.เมืองทุ่ง   
วันที่...........เดือน..........................พ.ศ............... 


